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1.§

Altalanos rendelkezések

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Doktori és Habilitacios
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: DHSZ) 12. § (1) bekezdése alapjan az Egyetemi Doktori és
Habilitaciés Tanacs (a tovabbiakban: EDHT) a Kozigazgatas-tudomanyi Tudomanyagi Doktori
Tanacs (a tovabbiakban: TDT) miikddésének rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg.

2.§

Az iigyrend célja

Az lgyrend célja, hogy a TDT miikodésének egységességét, szabalyozottsagat és
attekinthetdségét biztositsa.

3.8

Az ugyrend személyi hatalya

Az tligyrend személyi hatdlya kiterjed a TDT tagjaira és a feladataival 6sszefiiggésben vele
kapcsolatban allé személyekre.

4.8
Az ugyrend targyi hatalya

Az tigyrend targyi hatalya a TDT altal ellatott valamennyi feladatra kiterjed.

5.8
A TDT feladatai

A TDT a DHSZ 12. § (8) bekezdésében meghatarozott feladatokat latja el.

6.§
A TDT Osszetétele

(1) Az TDT osszetételét, megvalasztasat a DHSZ 12. § (1)-(2) bekezdései hatarozzak meg.

(2) Az (1) bekezdésen tul a TDT szavazati jogi tagja az Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kar nemzetkdzi és tudomanyos dékanhelyettese.

(3) ATDT tisztségviseldi az elnok és a tudomanyos titkar.

(4) ATDT uléseit az elnok vezeti. Az elnok hataskorében eljarva:

a) megnyitja az llést;

b) megallapitja annak hatarozatképességét;

c) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét,
tovabba jogosult barmely tligyet az lilés napirendjére venni vagy a napirendrdl levenni;

d) tajékoztatja a testiiletet a kiemelt jelent6ségli ligyekrdl, illetve korabban hozott
dontések végrehajtasarol;

e) vezeti az Ulést, ligyel rendjének fenntartasara;

f) megadja, illet6leg sziikség esetén megvonja a hozzaszolas, észrevételtétel, javaslat- és
kérdésfelvetés jogat;

g) elrendeli a szavazast;

h) dont a hatarozathozatal elhalasztasardl;

i) sziinetetrendel el;



j) tajékoztatast ad az aktuadlis feladatokrdl, eseményekrdl;
k) bezarja az iilést.

(5) Az elnok helyettesitésérdl a DHSZ 12. § (4) bekezdése rendelkezik.

(6) A TDT a DHSZ 12. § (3) bekezdése alapjan tudomanyos titkart (a tovabbiakban: titkar)
kérhet fel. A TDT titkara:

a) tervezi és megszervezi az Uléseket, biztositja azok lebonyolitasanak technikai
feltételeit;

b) szervezi az elGterjesztések egyetemen beliili egyeztetését;

c) gondoskodik a napirend és az el6terjesztések TDT tagoknak és meghivottaknak
torténd megkuldésérdl;

d) kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazast szervez;

e) folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét;

f) tgyel arra, hogy az el6terjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal, belsd szabalyzatokkal
0sszhangban legyenek;

g) ugyel az el6terjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;

h) gondoskodik a hatarozatok és a jegyzOkonyv elkészitésérdl, nyilvantartasarol és
kozzétételérdl;

i) ellendrzi a dontések végrehajtasat.

(7) ATDT tagjai kotelesek a TDT tilésein részt venni, illet6leg akadalyoztatasukat a titkar felé
legkésbbb az lilést megel6z6en két nappal irasban vagy telefonon bejelenteni.

7.8

A TDT 0Osszehivasa

(1) A TDT sziikség szerint, de legalabb kéthavonta iilésezik. A TDT elndke az iilések
id6pontjainak féléves tervét a tanulmanyi félév elsé iilésén el6terjeszti, amelyet a TDT
fogad el.

(2) A TDT-t 10 napon beliil rendkiviili tilésre 6ssze kell hivni, amennyiben az elndk vagy a
szavazati jogu tagok 1/3-a ezt a napirend feltiintetésével, indokolassal, irasban kéri.

(3) ATDT ulései az egyetem polgarai szamara nyilvanosak.

(4) A TDT szavazati joggal rendelkezd tagjai tobb mint felének kérésére - vagy ha azt
mindsitett adatok kezelése indokolja — zart tilést kell tartani. A zart {ilésen a szavazati és
tanacskozasi jogu tagokon kivil csak a TDT titkara, a jegyz6konyvvezet6 és az érintettek
lehetnek jelen. A zart iilésen résztvevd személyek kotelesek az ott elhangzottakat
bizalmasan kezelni.

(5) ATDT titkdra a TDT tagjai és meghivottai szamara a meghivét, az el6terjesztéseket és azok
mellékleteit az Uilés el6tt, legalabb 6t nappal elektronikus levélben megkiildi.

(6) ATDT ulésére sz0l6 meghivonak tartalmaznia kell az iilés pontos idpontjat és helyszinét,
tovabba az elGterjesztések targyat, formajat, az el6terjeszt6 nevét és beosztasat.

8.§

Az eldterjesztések rendje

(1) Az alairt el6terjesztés kezdeményezéseket nyolc nappal a TDT iilése el6tt kell benyujtani a
TDT titkara részére papir alapon és elektronikus formaban.

(2) Az ulés napirendjére - ha a jelen lgyrend eltéréen nem rendelkezik - csak azok az
eloterjesztések vehet6k fel, amelyeket a TDT titkara el6zetesen megkiildott a tagoknak.

(3) Indokolt esetben az tilés elnoke lehetdve teheti a rendkiviili elGterjesztést. Ezt indokolassal
ellatva, irasban kell jelezni az iilés elnoke felé, és az elGterjesztést is irasban kell megtenni
az ulés eldtt legalabb egy nappal. Egyéb esetben az el6terjesztés nem targyalhato. Ezt az
anyagot a tagok az lilésen kapjak meg. Barmely tag igénye esetén a testiiletnek elegendd
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id6t kell biztositani az anyag helyszini tanulmanyozasahoz. Ennek érdekében az elnok
szunetet rendelhet el.
(4) Atestiilet dont az el6terjesztés kezdeményezések elutasitasardl vagy napirendre vételérdl.

9.§

Az ilések rendje

(1) Aziléstaz elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

(2) Azelnok a hatarozatképesség megallapitasat kovet6en ismerteti, majd szavazasra bocsatja
a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét.

(3) ATDT iiléseinek els6é napirendi pontja mindig az el6zd 1ilés jegyzékonyve.

(4) Az elnok ezt kdvetden a napirend sorrendjében megadja a sz6t az el6terjesztének, akinek
lehetdsége van szdban is kiegésziteni az irasbeli el6terjesztését.

(5) A TDT tagok az el6terjesztéshez hozzaszdlhatnak, észrevételt, javaslatot tehetnek, vagy
azzal kapcsolatban kérdést intézhetnek az elGterjeszt6hoz.

(6) A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszélalasi jog a korabban jelentkezett tagot illeti
meg. A TDT elndke soron kiviili hozzaszdlasra jogosult;

(7) Az iilés hatékonysaga érdekében az elndk - a testiilet egyetértésével - a hozzaszdlasok
id6tartamat korlatozhatja.

(8) Amennyiben a felsz6lalo a targytdl eltér, erre az elnok figyelmeztetheti. Masodszori
figyelmeztetést kovetden az elndk az adott személyt6l megvonhatja a sz6t. Amennyiben a
vita elhuzédik, az elnok sziinetet rendelhet el, és az elnok, illetve a jelenlévok 1/3-a
inditvanyozhatja a vita lezarasat.

(9) Ha tovabbi felszo6lalé hozzaszolassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az elnok a
vitat lezarja és elrendeli a szavazast.

10.§
A TDT dontéshozatala

(1) A TDT akkor hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak tobbsége jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az lilést 5 napon beliil, valtozatlan napirendi pontokkal, Gjbél
ossze kell hivni.

(2) ATDT f6szabaly szerint nyilt szavazassal, egyszer(i tobbséggel (a jelenlévd tagok tobb mint
felének egybehangz6 szavazataval) dont. A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy a
szavazatszamlalé berendezés hasznalata esetén szavazogomb megnyomasaval torténhet.
Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel vagy tart6zkodassal lehet. A szavazatokat az
elnok szamolja ossze.

(3) ATDT személyi kérdésekben titkos szavazassal hataroz. Egyéb esetekben titkos szavazasra
akkor keriilhet sor, amennyiben a TDT szavazati joggal rendelkez6 tagjainak tobb mint fele
err6l nyilt szavazassal dont. Titkos szavazas soran csak igennel vagy nemmel lehet
szavazni. A titkos szavazasra szavazécédulakon keriilhet sor. Ervénytelen az a szavazat,
amely semmilyen jel6lést nem tartalmaz, vagy amelyb6l nem allapithat6 meg egyértelmiien
leaddjanak akarata.

(4) Tavollévd személy szavazatat irasban nem adhatja le (az elektronikus szavazas kivételt
képez).

(5) Szavazategyenldség esetében az elndk szavazata dont; titkos szavazast igényld ligyben
kialakult szavazategyenl6ség esetén az elndk a hatarozathozatalt az TDT kovetkezd tilésére
halasztja.

(6) Indokolt esetben - a titkos szavazast igényl6 dontések kivételével - a TDT elektronikus
szavazas utjan is donthet. Az elektronikus szavazas lebonyolitasarol - az errdl sz616 elnoki
dontés alapjan - a titkdr gondoskodik. Ebben az esetben a TDT tagok szavazatukat a
kizar6lagos hozzaférésiiket biztosit6 egyetemi e-mail cimiikrdl (kiilsé tagok esetében a
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kizarolagos hozzaférésiiket aldirdsukkal igazolt és a TDT titkdrdnak leadott
formanyomtatvanyon feltiintetett e-mail cimiikrél) adhatjak le. Elektronikus szavazas
esetén igennel, nemmel vagy tart6zkodassal lehet szavazni.

11.§
TDT hatarozat, jegyz6konyv és hangfelvétel

(1) ATDT uléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, tovabba dontéseit hatarozatba kell foglalni.

(2) A TDT hatarozatok szamozdasa évenként folyamatos sorszadmozassal, az iilés idé6pontjanak
zarojelben valé feltiintetésével torténik.

(3) ATDT iilésérdl egyidejlileg hangfelvétel is késziil.

(4) A TDT tag kérésére hozzaszolasat szd szerint kell rogziteni a jegyz6konyvben. Barmelyik
tag kérheti tovabba kilonvéleményének jegyzdkonyvbe foglalasat.

(5) Az ilésrdl késziilt jegyz6konyvbe kizarolag a résztvevok és az érintettek tekinthetnek be.

(6) A jegyzOkonyvet és a hatarozatokat az elndk és a titkar hitelesitik. A titkar gondoskodik
arrdél, hogy a hatarozatok az Egyetem honlapjan 15 napon beliil kozzétételre kertiljenek.

(7) A TDT iilés teljes anyagat (meghivo, jelenléti {v, kimentések, elGterjesztések, azok
mellékletei - adott napirend esetében szavazdlapok - jegyz6konyv, hangfelvétel, egyéb) a
Kozigazgatastudomanyi Doktori Iskola dokumentalja és tarolja.

12.§
Hatalyba léptetd és zaro rendelkezések

(1) Jelen iigyrendet az EDHT a 2019. julius 9-i alakul6 tlésén hozott 5/2019. (VII. 09.) sz.
hatarozataval fogadta el.
(2) Azlgyrend az elfogadasaval 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. julius 10.

Gorbe Attilané Dr. Zan Krisztina s. k. Dr. Papp Tekla s. k.
az Egyetemi Doktori és Habilitacids Tanacs az Egyetemi Doktori és Habilitacids Tanacs
titkara elnoke



